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Rekisterin nimi

Laskutusrekisteri

Henkil dtietojen
k&sittelyn tarkoitus

Yrityksen myynnin laskutuksen hoito
Maksusuoritusten tdsmaytys ja valvonta
Laskutus- ja maksusuoritustietojen vienti kirjanpit

oon

Rekisterin tietosisaltod

Etunimi, Sukunimi, Katuosoite,
Puhelinnumero, Sahkdpostiosoite

Laskutustiedot: myyntipaivamaara, myydyt tuotteet (
Suoritukset: laskun maksusuorituksen tiedot (summa,

Postinumero , Postitoimipaikka,

maara, hinta)
paivamaara)

Saannénmukaiset
tietolahteet

Tietoja saadaan ostajalta itseltdan:
- sdhkopostitilauksen kautta laskutusta hoitavalle
- suullisesti puhelimella tehtavien tilausten kaut

ta laskutusta hoitavalle

Tietojen
sdannonmukaiset
luovutukset

Laskutustietojen ja maksusuoritustietojen yhteenved

kirjanpitotoimistolle paperilistauksena.

Rekisteritietoja ei siirretd eteenpain muualle.

ot luovutetaan

Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta eteenpain

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Rekisteriin liittyvaa paperiaineistoa sailytetdan va
kayttdaika. Sailytyspaikkana on yrityksen toimitila

Laskutusrekisterin sdhkoista siséltoa sailytetdan y
toimitilassa sijaitsevassa tietokoneessa. Muistitik
varmuuskopiota sailytetdan jonkin rekisterin yllapi
kotonaan.

Kayttajaoikeudet rekisteriin ovat:
- yrityksen toimistorutiineista vastaavalla (2 henk
- yrityksen myyntitoiminnoista vastaavalla

in niiden tarpeellinen
t.

rityksen lukitussa
ulla olevaa
tdjan toimesta hanen
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