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Rekisterin nimi  Laskutusrekisteri 

Henkil ötietojen 
käsittelyn tarkoitus 

Yrityksen  myynnin  laskutuksen hoito  
Maksusuoritusten täsmäytys ja valvonta 
Laskutus- ja maksusuoritustietojen vienti kirjanpit oon  

Rekisterin tietosisältö Etunimi, Sukunimi, Katuosoite, Postinumero , Postitoimipaikka,  
Puhelinnumero, Sähköpostiosoite 
 
Laskutustiedot: myyntipäivämäärä, myydyt tuotteet ( määrä, hinta) 
Suoritukset: laskun maksusuorituksen tiedot (summa,  päivämäärä) 
 

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Tietoja saadaan ostajalta  itseltään:  
 - sähköpostitilauksen kautta laskutusta hoitavalle  
 - suullisesti puhelimella tehtävien tilausten kaut ta laskutusta hoitavalle  

Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Laskutustietojen ja maksusuoritustietojen yhteenved ot luovutetaan 
kirjanpitotoimistolle paperilistauksena. 
 
 

Rekisteritietoja ei siirretä eteenpäin muualle.  

Tietojen siirto EU:n tai 
ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja ei siirretä eteenpäin  

Rekisterin suojauksen 
periaatteet 

Rekisteriin liittyvää paperiaineistoa säilytetään va in niiden tarpeellinen 
käyttöaika. Säilytyspaikkana on yrityksen toimitila t. 
 

Laskutusrekisterin sähköistä sisältöä säilytetään y rityksen lukitussa 
toimitilassa sijaitsevassa tietokoneessa. Muistitik ulla olevaa 
varmuuskopiota säilytetään jonkin rekisterin ylläpi täjän toimesta hänen 
kotonaan. 
 

Käyttäjäoikeudet rekisteriin ovat: 
- yrityksen toimistorutiineista vastaavalla (2 henk ilöä) 
- yrityksen myyntitoiminnoista vastaavalla  


